
      
Hausordnung  

des Kindergartens Mühlgasse 

 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte! 

In unserem Haus wird gute und partnerschaftliche Zusammenarbeit groß geschrieben. Jeder 

hat dazu natürlich seinen Beitrag zu leisten. Ich bitte Sie daher, die Hausordnung sorgfältig zu 

lesen, zur Kenntnis zu nehmen und das Original unterschrieben  

der Kindergartenleitung abzugeben.  

Bei offenen Fragen wenden sie sich bitte an das Kindergartenpersonal.  

Ich danke Ihnen im Namen meines Teams für Ihr Verständnis. 

                                                  Natascha Zeltner 

 

 

1.Pünktlichkeit- Bringen: 

 

Sie haben die Möglichkeit Ihr Kind in der Zeit von 7.00 Uhr bis 9.00 Uhr in den Kindergarten 

zu bringen. Um den morgendlichen Einstieg für Ihr Kind zu erleichtern, bitten wir Sie diese 

Zeiten einzuhalten. Aus pädagogischer Erfahrung haben Kinder, die immer zu spät 

kommen Schwierigkeiten, den Anschluss in das Gruppenleben zu finden. Ausnahmen, wie 

Arztbesuche bitten wir, vorher zu melden! 

 

2.Pünktlichkeit- Abholen: 

 

Aus Sicherheitsgründen muss das Kind persönlich beim Bringen und Abholen bei der 

diensthabenden Pädagogin gemeldet werden. Die Erziehungsberechtigten haben für die 

pünktliche Übergabe und Abholung des Kindes zu den festgesetzten Betriebszeiten durch 

geeignete Personen vorzusorgen.  

Bitte beachten Sie unsere Richtlinien! 

Das Abholen des Kindes durch Drittpersonen kann nur durch eine schriftliche 

Vollmacht(Evidenzblatt) des Erziehungsberechtigten erfolgen!  Geschwister, die die 

Pflichtschule absolviert haben, dürfen Kindergartenkinder abholen. Bei getrennt lebenden 

Ehe-/Lebenspartnern bitte eine korrekte Regelung angeben! (event. Gerichtsbescheid) 

Wiederholtes, grundloses unpünktliches Abholen ist ein Ausschließungsgrund!  

 

3.Erreichbarkeit: 

 

Es liegt in Ihrer Verantwortung, dass sie dem Kindergartenpersonal Ihre aktuelle 

Telefonnummer bekannt geben. Während Ihr Kind von uns betreut wird, müssen Sie 

jederzeit erreichbar sein. Jegliche Änderung von Adresse, Telefonnummer, Krankenkasse, 

Familienstand usw. sind bitte umgehend der Leiterin zu melden. 

 

 

 

 

 

 



 

4.Vereinbarungen: 

 

Zeitliche Vereinbarungen während der Eingewöhnungsphase müssen eingehalten 

werden, damit das Vertrauen Ihrer Kinder gegeben ist. 

 

 

5.Eingangstür: 

 

Im Interesse der Sicherheit Ihrer Kinder und um möglichen Diebstahl auszuschließen sind 

alle Eingangstüren bzw. Gartentüren stets geschlossen zu halten und unter anderem 

unbekannten Personen kein Zutritt in die Einrichtung zu gewähren. Auch das Wechseln in 

die andere Garderobe ist Kindern alleine nicht gestattet. 

 

6.Krankmeldungen: 

 

Über meldepflichtige Infektionskrankheiten muss die Kindergartenleitung sofort informiert 

werden. Nach Infektionskrankheiten darf der Besuch des Kindergartens nur nach Vorlage 

eines ärztlichen Attests wieder aufgenommen werden.  

 

7.Lausbefall: 

 

Bitte helfen Sie, die Läuse wieder loszuwerden: 

1. Meldepflicht ernst nehmen 

2. Befallene Kinder nicht in den Kindergarten schicken 

3. Tägliche Kontrolle Ihres Kindes zu Hause 

Unterstützen Sie im Interesse aller Betroffenen unsere Arbeit! 

 

 

8.Kindergartenfremde Spielsachen: 

 

Kuscheltiere während der Eingewöhnungsphase erleichtern  

das Abschiednehmen und werden aus diesem Grund toleriert. Andere Spielsachen lenken 

das Kind von Tätigkeiten im Kindergarten ab. Kinder beaufsichtigen die mitgenommenen 

Gegenstände und sind dadurch für Bildungsangebote nicht mehr offen. Es ist weiters 

nicht gewährleistet, dass die mitgebrachten Spielsachen am Ende eines 

Kindergartentages noch funktionstüchtig, sauber oder vorhanden sind. Mobilgeräte, 

Computer (Handys…) sind in unserem Kindergarten nicht gestattet. Aus diesem Grund 

bleiben eigene Spielsachen und Mobilgeräte zu Hause. 

Für in Verlust geratene Gegenstände wird keine Haftung übernommen. 

 

9.Beschriftungen: 

 

Um das Ordnungssystem zu erleichtern und langwierige Such- und Zuordnungsprozesse zu 

vermeiden, macht es Sinn, Kleidungsstücke (Socken, Ersatzwäsche, Hausschuhe,....) zu 

kennzeichnen. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

10.Garderobenplatz: 

 

Unterstützen Sie Ihr Kind während der Bring- und Abholphase, Ordnung am 

Garderobenplatz zu halten. 

Dies bedeutet: Zeichnungen, Bastelarbeiten mit nach Hause nehmen. 

Erlagscheine, Einladungen, Benachrichtigungen vom Kindergarten, 

die sich auf der Ablage befinden, sofort mitnehmen. 

Wäsche, die im Kindergarten bleiben soll bitte in die dafür 

vorgesehene Stofftasche geben. 

Achten Sie bitte beim Nachhausegehen, dass die Hausschuhe Ihres Kindes in das dafür 

vorgesehene Schuhfach gestellt werden. 

 

 

11.Auskünfte 

 

Für Auskünfte sind die Kindergartenleitung oder die Fachkräfte zuständig. 

 Elterngespräche bitte nur nach vorheriger Terminvereinbarung! 

Bürozeiten der Leitung : Montag, 12. 30h- 15. 30h 

Sie erreichen uns unter der Telefonnummer:  02626 / 63389 

 

12.Kindergartenanmeldungen: 

 

Anmeldungen erfolgen ausschließlich in der Gemeinde!  

Eltern werden termingerecht benachrichtigt. 

Nutzen Sie bitte unsere neue Kiga-App! 

  

13.Tiere: 

 

Tieren ist der Zutritt in den Kindergarten nicht gestattet! 

 

14.Mittagessen/Jause  

 

Das Mittagessen muss aus logistischen Gründen immer am Freitag der Vorwoche für die 

nächste Woche bestellt werden.  Die Namenlisten hängen in den jeweiligen Garderoben! 

 Sollten Sie aus einmal mit Ihrem Kind nach 9h in den Kindergarten kommen, bitten wir Sie, 

dem Personal bis 9h telefonisch Bescheid zu geben (Arztbesuch, Krankheit, Ausflug…).  

Wir haben tägliche Jause im Kindergarten, daher bringen die Kinder keine süßen 

Getränke und Süßigkeiten in den Kiga mit. 

Um ein ruhiges Mittagessen zu gewährleisten, bitten wir Sie von jeglichen Störungen 

(Verabschieden, Fragen…) abzusehen.  

 

15.Sauberkeit und Hygiene: 

 

Wir bitten Sie, Ihr Kind immer entsprechend gekleidet (witterungsgerecht, damit wir uns 

bei jedem Wetter im Freien aufhalten können) in den Kiga zu bringen.  

Turn – und Reservekleidung regelmäßig auswechseln! 

Gruppenräume sind aus 

hygienischen Gründen selbstverständlich nicht mit Straßenschuhen zu betreten! 

 

 

Rauchverbot im und um den Kindergarten! 

 



 

 

16. Ferienregelung: 

  

26. Oktober 

Allerheiligen, Allerseelen 

11.11. Landesfeiertag Martini 

8. Dezember 

Weihnachtsferien: 24.12. bis 6.1. (Ferienbetreuung wird angeboten) 

Osterferien: Karwoche (Ferienbetreuung wird angeboten) 

Karfreitag 

1. Mai, 

Christi Himmelfahrt 

Fronleichnam 

15. August 

Änderungen vorbehalten!  

 

Sommerbetrieb: letzte Juliwoche bis 1. Montag im September 

Bitte achten Sie darauf, dass ihr Kind auch Ferien braucht! 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Einverständnis  

 

 
Ich…………………………………………………als Erziehungsberechtigter nehme 

die vorliegende Hausordnung zur Kenntnis und verpflichte mich 

mit meiner Unterschrift, zu einer korrekten und angenehmen 

Zusammenarbeit in der Kindergartengemeinschaft beizutragen. 

 
 

 

................................................                                                                .................................................... 

Ort und Datum                                                                             Unterschrift 

 

 
 

Änderungen vorbehalten!                                          Mattersburg, im September 24 

 


